[image: image1.png]



РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ   ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ   СОСКОВСКОГО   РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«
	18
	»
	октября
	2017 г.
	             №
	193


с. Сосково

	Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг Сосковского района


В соответствии со статьёй 11 Федерального  закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг Сосковского района согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в «Информационном Вестнике Сосковского района» и размещению на официальном сайте Администрации Сосковского района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации по социальной сфере и экономике                   Г. И. Черникову.

Глава района                                                                                        Р. М. Силкин
Приложение к постановлению 
Администрации Сосковского района 

     от                          2017 года  № _____

Порядок формирования и ведения 
реестра муниципальных услуг Сосковского района
1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок ведения реестра муниципальных услуг Сосковского района разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Целью ведения Реестра муниципальных услуг Сосковского района является формирование перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Сосковского района.

2. Порядок формирования и корректировки Реестра муниципальных услуг Сосковского района
2.1. Формирование реестра муниципальных услуг Сосковского района производится для решения следующих задач:

- обеспечение доступа граждан и организаций к сведениям о муниципальных услугах, предоставляемых (исполняемых) администрацией района;

- обеспечение перехода на предоставление (исполнение) муниципальных услуг в электронном виде.

2.2. Сформированный реестр муниципальных услуг Сосковского района утверждается постановлением администрации района.

3. Принципы ведения Реестра муниципальных услуг Сосковского района
3.1. Ведение реестра муниципальных услуг Сосковского района осуществляется в соответствии со следующими принципами:

- единство требований к определению и включению муниципальных услуг, предоставляемых (исполняемых) Администрацией района;

- полнота описания и отображения муниципальных услуг в реестре муниципальных услуг Сосковского района;

- открытость и доступность сведений, содержащихся в реестре муниципальных услуг Сосковского района;

- периодический пересмотр требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных реестром муниципальных услуг Сосковского района, в целях повышения их доступности и качества.

3.2. Ведение реестра муниципальных услуг Сосковского района  включает в себя следующие процедуры:

а) включение услуги в реестр муниципальных услуг Сосковского района;

б) внесение в реестр муниципальных услуг Сосковского района изменившихся сведений об услуге;

в) исключение услуги из реестра муниципальных услуг Сосковского района.

3.3. Основанием для начала любой из процедур указанных в пункте 3.2 настоящего раздела, является постановление Администрации Сосковского района.

4. Содержание реестра муниципальных услуг Сосковского района
Каждая запись реестра муниципальных услуг Сосковского района содержит следующие обязательные разделы:

4.1.  Регистрационный номер услуги;

4.2. Наименование муниципальной услуги;

4.3. Содержание муниципальной услуги (существенные моменты);

4.4. Категории получателей муниципальной услуги (население, физические и юридические лица);

4.5.  Перечень субъектов, предоставляющих муниципальную услугу ;

4.6. Источники финансирования (средства бюджетов, внебюджетные источники, платежи физических и юридических лиц);

4.7. Наименование показателей конечного результата;

4.8. Нормативно-правовые акты, регламентирующие предоставление услуги.

5. Порядок ведения реестра муниципальных услуг Сосковского района
5.1. Ведение реестра муниципальных услуг Сосковского района осуществляется главным специалистом отдела организационной работы и делопроизводства (далее - специалистом).

5.2. В процессе ведения реестра специалист осуществляет:

1) сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение данных, поступающих от структурных подразделений администрации района, ответственных за организацию предоставления соответствующих услуг;

2) организацию предоставления сведений из реестра муниципальных услуг Сосковского района;

3) контроль за соблюдением правил ведения реестра муниципальных услуг Сосковского района.

5.3. Ведение реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях. 
5.4. Внесение изменений в реестр осуществляется постановлением администрации района на основании изменений действующего законодательства Российской Федерации, Орловской области и муниципальных правовых актов.

5.5. Реестр муниципальных услуг Сосковского района подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте администрации Сосковского района.

5.6. Сведения из Реестра являются общедоступными и предоставляются потребителю муниципальной услуги безвозмездно в форме выписки из Реестра.

